INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

CARLOS ALBERTO OJEDA
Nombre completo del Contratista: MONTERROSO Cul: 1872 13011 0609
NuUmero de contrato: 029-303-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 212-2025
Servicios: PROFESIONALES Nit del Contratista: 52509796
Numero de Factura: 3443804079 Serie: 472963A8
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo del Informe: ABRIL
Monto Total del Contrato Q. 99,354.84 Plazo del Contrato: 03/03/2025 AL 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta los
servicios: SECCION DE COMPRAS

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL para la SECCION DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en
la prestacion de Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas.

Desarrollo Ordenado de Actividades:

e)

Q)

Asesoré en el proceso de compras (cotizacion) para la adquisicion de bienes, suministros y servicios en las diferentes modalidades de compra,
segun lo solicitado por los centros de costo de la Direcciéon General de las Artes.

Brindé asesoria en la revisién de los Formularios de Requisicién de Materiales, Suministros y Servicios que ingresaron a la Seccién de
Compras, de los Centros de Costos de la Direccion General de las Artes.

Asesoré en el proceso de consolidacion y modificacion del PAAP de los Centros de Costo de la Direccion General de las Artes.

Asesoré en la creacién de bases para eventos de compra directa, por oferta electrénica, eventos de cotizacion y eventos de licitacion publica.

Brindé asesoria en conformacion de expedientes de compra directa por oferta electrénica, cotizacion y licitacién.
Brindé asesoria en el monitoreo de los eventos en el sistema de Guatecompras.
Brindé asesoria en la coordinacion del ingreso de proveedores de acuerdo a compras realizadas en comunicacién con la Seccion de Aimacen.

Asesoré en otras actividades que el jefe inmediato requirio.

CARLOS ALBERTO OJEDA MONTERROSO LICDA. JENNIFER GABRIELA MENDEZ DAVILA

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seglin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma del Contratista




